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ACTA No.2 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reporte de horas de alistamiento fichas  
2332154 – 2338211 y 2343302 mes de mayo de 2021 
CIUDAD Y FECHA: 27 de mayo de 2021 
 

HORA INICIO: 
2 pm 

HORA FIN: 
4 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:    Cartago Valle 
 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Reporte de 15 horas de alistamiento ficha 2332154 Emprendedor en el 

mejoramiento de vivienda rural, para el Municipio de Alcalá valle 

2. Reporte de 20 horas de alistamiento ficha 2338211, Emprendedor en el 

mejoramiento de vivienda rural, en la vereda la miranda del Municipio de el 

Cairo Valle 

3. Reporte 10 horas de alistamiento ficha 2343302, Emprendedor en estructura 

de guadua, en la vereda el vergel del Municipio de el zarzal Valle 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Informe reporte de 45 horas en alistamiento de 

fichas Programa SER. 2332154-2338211 - 2343302 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se presenta el reporte de horas adicionales durante el mes de myo de 2021, 
de acuerdo a lineamientos del programa SER. Durante el primer mes podemos 
reportar como otras actividades, las acciones realizadas como alistamiento 
para la ejecución de los programas de formación, estas actividades son: 
Selección de aprendices, verificar en el aplicativo Sena Sofía si se encuentran 
registrados, registrar los aprendices, realizar formato de inscripción 
aspirantes, realizar la matricula, elaborar planeación pedagógica del 
programa de formación, matriz de interpretación, guías de aprendizaje. 
Realizar concertación con los aprendices y las empresas con las cuales se 
realizan alianzas. En total se reportan 48 horas correspondientes a 16horas 
por ficha durante este mes. 

CONCLUSIONES 

 
Durante el mes de mayo se realiza reporte de 45 horas como otras 
actividades y horas directas a formación 88 horas para un total de 163 
horas. 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Reportar 45 horas como otras actividades 
en el  aplicativo  SENAFOFIA PLUS 

 
CESAR 
AUGUSTO 
MARTINEZ 
CARDONA 
 
 

 
27/05/2021 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   x 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 2    DEL DÍA 27 DEL MES DE MAYO DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S)  
 

No. Autorizo el tratamiento 
de la Información SI / NO. 
Si marca No por favor no 

diligencie el formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 si CESAR AUGUSTO 
MARTINEZ CARDONA 

10094044  X  SENA SER CTA Camartinezauena.e
du.co. 

3158510096  

 
2  LUZ MARIA GONZALEZ C. 30321666  X  SENA SER CTA lmgcastro@sena.ed

u.co 
3188344029  PARTICPACIO

N VIRTUAL 

3  JOSE GABRIEL 
GARAVITO APONTE 

16217522 X   SENA CTA ggaravito@sena.ed
u.co 

+57 2 2119999  Participación 
virtual 

            

            

            

            

            

            

            

            


